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提高工作效率提高工作效率

資訊安全保護

減少儲存空間

立即查詢與調閱
文檔資訊，提高
客戶的服務品質

DOC.M 
實現您文件管理需求

模組化設計

滿足不同的文件類型
管理需求；集中管理
用戶可共用文件

模組化設計實現您多元文件管理需求

強大且彈性的影像處理工具
• 對掃描後的文件影像進行傾斜校正、去黑邊、去雜點、

   旋轉等處理，達到高品質結果。

• 可依用戶需求將不同圖像處理的功能組合儲存到模板，

   在處理不同類型的文件時選擇性調用，使圖像處理更靈

   活方便。

自動文件分隔
• 掃描過程中，用戶不但可使用條碼做為文件類型的識別

   標記，也可做為文件的分隔標誌。並支援利用空白紙及

   修補碼 (Patch-Code) 紙作為分隔標誌。

強大靈活的索引建立功能
• 可依用戶需求靈活地建立索引樣板，對各種類型及格式

   的文件建立索引。

• 建立索引時，提供索引欄位區域自動放大顯示功能，為

  用戶提供更佳的操作方式。

自動索引
• 利用OCR(印刷體識別)技術自動識別文件內容，用於索

   引建立及文件搜尋，目前支援英文、簡/繁體中文和其

   它西歐語言。同時提供拖放式(Drag and Drop)的局部

   區域OCR辨識功能，有效減少人工建檔的冗繁工作。

嚴密的安全機制
• 依權限設定不同帳號與群組，各用戶只能使用各自選定

   的不同文件表單及系統功能模組。

遮罩功能
• 針對機敏性質文件提供資訊遮罩與閱讀權限設定。

系統日誌(Log)和統計資訊
• 操作日誌管理自動記錄所有用戶對系統的操作，增強系

  統的安全性。統計資訊提供處理文件數量的資訊。

容易安裝及使用
• 操作介面容易使用，用戶短時間內即可上手，無需過多

   的教育訓練。

高速掃描器系列高速掃描器系列
從工作小組型、部門級到升產型 Kodak alaris 都備有理想的掃描設備，可因應用
戶各種類型的文件掃描需求。

客戶可依需求選擇功能模組

數位化文件符合法規儲存年限要求
並大幅減少辦公室或倉庫儲存空間

透過權限控管保護文件個資
善盡企業責任，並符合法規
要求

簡化、智慧的文件管理流程
讓人員可以把精力放在真正
的工作上，無需耗費時間於
尋找文件



影像掃描/品管模組
功能
提供外部掃描軟體整合
目錄或檔案匯入
歪斜校正
黑邊去除
雜點濾除
紙張偵測
空白頁偵測及濾除
條碼辨識
影像旋轉
顯示設定介面
掃描組態設定
頁面處理

文件定義模組
功能
表單索引欄位定義
索引欄位區域設定
外部索引檔欄位對應
表單定義及管理

資料建檔模組
功能
對位登打功能
支援外部索引檔資料匯入
支援局部OCR辨識
支援附件附加功能
影像遮罩設定

影像調閱功能模組
功能
影像查詢
文件資料編輯
影像列印
文件影像編修
影像匯出
影像縮放顯示
影像旋轉
局部放大顯示

帳號及權限管理模組
功能
帳號群組管理

權限管理

系統日誌及統計資訊模組
功能
系統日誌
統計資訊

備份模組
功能
資料備份及復原

功能說明
目前支援Kodak Capture Pro
以目錄或檔案方式匯入影像
自動執行影像歪斜校正及特定角度微調功能
自動偵測影像周圍黑邊，並自動去除影像黑邊
自動濾除影像雜點
配合掃描器自動偵測紙張大小，自動去除黑邊及歪斜校正
可設定空白頁偵測臨界值，避免誤刪有效文件
具備條碼自動辨識功能，支援一維及二維條碼辨識，並可做為影像索引值
可設定旋轉影像90度、180度、270度及特定旋轉角度
提供掃描設定介面顯示，供用戶設定影像掃描之進階參數
可針對不同文件或應用，提供不同掃描參數設定之Profile，簡化用戶掃描作業
提供影像重掃、插頁及順序置換功能

功能說明
提供用戶自行定義文件表單的索引資料欄位，作為索引建檔及文件調閱時使用
提供用戶設定索引欄位資料區域，做為建檔時放大該區域，方便使用者鍵錄資料
提供外部索引檔資料與系統自定索引欄位的對應，作為建檔時自動匯入索引資料，簡化索引鍵錄作業
提供用戶定義；文件類別包含的表單類型，包括表單代碼、表單名稱、表單頁數等

功能說明
提供針對目前索引欄位區域自動放大顯示，以方便用戶鍵錄索引資料
支援外部影像索引檔對應及自動匯入，簡化建檔作業及縮短索引資料鍵錄時間
提供用戶以拖曳框選方式，針對索引欄位進行文字辨識，簡化及縮短資料的鍵錄作業，可支援中文辨識
提供用戶針對文件影像附加現有檔案或掃描額外說明文件成為附件的功能
提供機敏性文件資料的局部遮蔽功能，並可設定僅開放給具備適當權限用戶檢視

功能說明
提供簡易及進階索引搜尋模式，提高資料搜尋準確度
提供文件索引欄位資料的編輯功能
列印影像檔，提供整份、指定頁號及本頁列印，並可套用遮罩功能，遮蔽機敏性資訊
針對現有文件影像，提供添加、刪除頁面功能
提供將查詢之文件影像另存到指定路徑的磁碟，並可選擇頁號及設定檔名
針對影像頁提供最適大小、最適寬度、最適高度及原圖大小檢視模式，以利用戶觀看
將影像依順時針旋轉90度，並可連續旋轉
提供用戶以滑鼠在影像上拉出一區塊，並將區塊中影像放大顯示，並可直接以滑鼠拖曳影像顯示位置，
方便觀看影像框外的文件內容

功能說明
提供用戶帳號的增、刪及編輯等管理，並提供群組帳號設定將使用者帳號進行分類管理，方便表單權限
及系統功能權限的指派
提供文件表單權限及系統權限，文件表單權限在於設定帳號或群組有無使用某表單的權限，系統權限在
於設定帳號或群組有無使用程式及其功能的權限

功能說明
強大的操作日誌管理，記錄用戶對系統的操作，進一步增強系統的安全性
提供用戶查看個別文件類型的文件數量的統計

功能說明
提供將文件影像及索引資料進行備份，並儲存到其他磁碟媒體上，並可供日後系統重建或復原時使用

DOC.M 軟體規格DOC.M 軟體規格
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